KOPINGS Reglemente
KOMMUN 2022-02-28

1)

Reglemente for valnamnden
Antaget av Kommunfullmiktige 2022-02-28 §9

Uppdrag och verksamhet
1§

*  Nimnden svarar f6r kommunens uppgifter enligt: - vallagen (2005:837) och
anknutna forfattningar i friga om de allmédnna valen.

*  FPolkomrostningslag (SEFS 1979:369) 1 friga om allminna folkomréstningar.

* 5 kap 34 § andra stycket kommunallagen (1991:900) i friga om lokala
folkomréstningar.

*  Lagen (1994:692) om kommunala folkomrostningar

Organisation inom verksamhetsomradet

2 § Valnimnden ansvarar for att dess organisation ir tydlig och dndamaélsenlig med
hinsyn till av fullméktige faststdllda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar f6r verksamheten.

Nimndens forvaltning utgbrs av kommunledningsférvaltningen

Personalansvar

3 § Den administrativa organisation och personal som ska bitrdda nimnden vid
tullg6randet av nimndens uppgifter ingar i Kommunledningstérvaltningen.
Kommunstyrelsen ér anstillningsmyndighet.

Behandling av personuppgifter

4 § Valnimnden ir personuppgiftsansvarig f6r den behandling av personuppgifter
som sker i dess verksamhet.

Valnimnden ska utse dataskyddsombud.

Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige

5 § Valnimndens budgetforslag, budgetuppfoljning, delarsrapport och arsredovisning
inklusive verksamhetsberittelse ska limnas till kommunstyrelsen inom den tid och
enligt de riktlinjer som kommunstyrelsen bestimmer.

Valnimnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet. Valndmnden ska tvd ganger
per dr, de ar som de ér verksamma, redovisa till fullmiktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullmiktige har limnat till dem

Kommunledningsférvaltningen
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1.1 reglemente,

2. genom beslut i fullmaktige.

Valndmnden ska vid redovisningen dven redogéra f6r hur uppdrag som delegerats till
den fullgjorts.

Redovisning ska ske pa det sitt som faststills av fullmiktige. Redovisningen limnas till
styrelsen som samordnar de olika nimndernas redovisningar.

Valndmnden ska ocksa fullgbra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

Information och samrad

6 § Valnimnden ska limna fullmiktige, styrelsen och dess utskott, kommunalraden,
gruppledare samt kommunens &vriga nimnder den information och det underlag de
behéver 1 sin verksamhet. Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift
for vilken sekretess rader.

Nimnderna ska samrada nir deras verksamhet och drenden berdr styrelsens eller
annan namnds verksamhet.

Arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden

7 § Valnimnden sammantrider pa dag och tid som nimnden bestimmer. Ndmnden
beslutar arsvis om en sammantridesplan. Sammantride ska héllas ocksd om minst en
tredjedel av nimndens ledaméter begir det eller om ordféranden anser att det behovs.
En begiran om extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och
innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det extra
sammantridet.

Ordforande kan ockséd besluta om extra sammantride pa eget initiativ.

Om det foreligger sirskilda skl fir ordféranden stilla in ett sammantride eller dndra
dagen eller tiden f6r sammantridet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantridde ska stillas in eller att dagen eller tiden
tor ett sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare
snarast underrittas om beslutet.

Kallelse

8 § Ordféranden ansvarar £Or att kallelse utfardas till ssmmantrddena. Nir varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantridde ska den som varit
ledamot i ndimnden lingst tid géra detta (alderspresidenten). Om flera ledaméter har
lika lang tjanstgoringstid ska den till dldern dldste ledamoten vara dlderspresident.

Kommunledningsforvaltningen Kansliavdelningen
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Kallelsen ska vara skriftlig och innehdlla uppgift om tid och plats f6r sammantridet.
Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fértroendevald som far
nérvara vid sammantridet senast fyra dagar fére sammantridesdagen. Kallelse far ske
elektroniskt om det inte dr olimpligt. Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall fir kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sitt.

Kallelsen bor atfdljas av féredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrickning handlingar som tillhér ett drende pé foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

Offentliga sammantraden

9 § Valnimnden fir besluta om hela eller delar av ett sammantridde ska vara offentligt.
Offentliga sammantriden fir inte hallas i drenden som avser myndighetsutévning eller
1 vilka det férekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

Utskottssammantriden ska hallas inom stingda dorrar.

Sammantrade pa distans

10 § Valndmnden fir, om sirskilda skal foreligger, ssmmantrida med ledamoter
nirvarande pé distans. Sddant sammantride far endast d4ga rum om ljud- och
bild6verforing sker i realtid och pé ett sidant sitt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pd lika villkor. Lokalen ska vara sd beskatfad att inte obehdriga kan ta
del av sammantriddeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast fem dagar i f6rvig anmala detta till
styrelsens/nimndens sekreterare. Ordforanden avgor om nirvaro fir ske pa distans.

Valnimnden far bestimma vad som nirmare ska gilla om deltagande pa distans i
styrelsen/ nimnden.

Narvaroratt

11 § Kanslichef har, om inte annat for sirskilt fall beslutas, ritt att nidrvara vid
sammantride med valndmnden och delta i 6verliggningarna. Motsvarande giller dven
kommunchefen.

Nimnden far kalla ledamot eller ersittare i kommunfullméktige, annan nimnd eller
beredning, revisor, anstilld hos kommunen eller sdrskild sakkunnig att narvara vid
sammantride med nimnden. Den som har kallats till sammantrade fir, om nimnden
beslutar det, delta 1 6verldggningarna, men inte 1 besluten.

Foretradare f6r kommunens anstillda (personalforetridare) far nirvara vid ndmndens
sammantriden i den omfattning som anges 7 kap. 9-13 {§ kommunallag (2017:725).
Personalforetradarna har ritt att delta i Gverldggningarna men inte 1 besluten.

Fran kommunens 6vriga nimnder, beredningar och anstillda fir valnimnden inhimta
de upplysningar och yttranden som behévs f6r att den skall kunna fullgbra sina
uppgifter.

Kommunledningsforvaltningen Kansliavdelningen
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I 6vrigt avgdr nimnden pa sammantridet 1 vilken utstrickning andra 4n ledaméter
och ersittare ska fa ndrvara och delta 1 6vetligeningar.
Sammansattning

12 § Valndmnden bestdr av 7 ledaméter och 7 ersittare.

Kommunfullmaktige viljer ledaméter och ersittare till kommunstyrelsen och
nimnderna for fyra ar, riknat frin och med den 1 januari aret efter det 4r da ordinarie
val till kommunfullmiktige hallits. Bland kommunstyrelsens respektive nimndernas
ledaméter ska kommunfullmiktige vélja en ordférande och en vice ordférande.

Om ledamot, ersittare, ordférande eller vice ordférande avgdr under denna tid ska
kommunfullmiktige f6rritta fyllnadsval.

Ordféranden

13§ Det aligger ordféranden att:

1. leda nimndens arbete och sammantraden,

2. kalla till sammantride i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersittare,

4, infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i namnden vid behov ar

beredda,
5. se till att firdigberedda drenden snarast behandlas i nimnden]|,

6. bevaka att nimndens beslut verkstalls.

Presidium

14 § Valnimndens presidium ska bestd av ordférande och vice ordférande.
Viceordfdranden ska bitrida ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behovs.

Utskott och forhandlingsdelegation
15 § Valndmnden fir besluta att inom sig utse ett arbetsutskott.

Ledaméter i kommunstyrelsens arbetsutskott fir ndrvara vid sammantridde med
nimnderna (kommunalriden dven 1 utskotten). De far delta i 6verldggningarna men
inte i besluten. Nirvaroritten giller inte drenden som innebir myndighetsutévning
eller omfattas av sekretess hos nimnden.

Ersattare for ordféranden och vice ordforanden

16 § Om varken ordféranden eller vice ordférande kan delta i ett sammantride eller i
en del av det, utfér den ledamot som tjinstgjort lingst ordférandens uppgifter. Om
flera ledamoter har tjanstgjort lika linge fullo6r den dldste ledamoten ordférandens
uppgifter.

Kommunledningsforvaltningen Kansliavdelningen
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Om ordféranden eller vice ordféranden péd grund av sjukdom, férdldraledighet eller av
ndgot annat skil inte kan utféra uppdraget f6r en lingre tid ska kommunfullmaktige
utse en annan ledamot till ersittare. Ersittaren utfor alla uppgifter som ingér i detta

uppdrag.

Forhinder

17 § En ledamot som ér forhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmaila detta till nimndens kansli. Kansliet ska underritta
den ersittare som stir i tur om att denne ska tjanstgdra. Nimnden kan besluta att
inkallande av ersittare ska ske pa annat sitt.

Ersattares tjanstgoring

18 § Om en ledamot inte kan delta i ett sammantride eller en del av det, ska en
ersittare tjinstgbra i ledamotens stille.

En ledamot som kommer sent till ett ssmmantride har rétt att tjanstgdra dven om en
ersittare har tritt in i ledamotens stille. Ledamoten far dock intrdda forst sedan
pagiende handliggning av ett drende avslutats.

Ersittarna ska tjinstgora enligt den tjinstgdringsordning som kommunfullmiktige har
bestimt. Om ingen ordning dr bestimd, kallas ersittare in i den ordning de tagits upp i
fullmiktiges protokoll fran valet.

En ersittare som har borjat tjidnstgora har dock alltid foéretrdde oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna péverkas pd grund av detta far en
ersittare som kommer sent till ett sammantride trida in i stillet fOr en ersittare som
har borjat tjinstgéra, men som kommer lingre ner i turordningen. Den ersittaren far
dock intridda forst sedan pdgiende handliggning av ett drende avslutats.

En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjinstgdring pd grund av jav i ett
drende far tjanstgdra igen nir ndimnden har handlagt drendet.

En ledamot som har avbrutit tjdnstgéringen en gang under ett sammantride pd grund
av nagot annat hinder 4n jdv, fir endast tjinstgdra igen om ersittarens intride har
paverkat styrkebalansen mellan partierna.

Jav, avbruten tjanstgoring

19 § En ledamot, ersittare eller anstilld som 4r javig i ett drende hos en nimnd fir inte
delta eller nirvara vid handldggningen av drendet. Den som kan antas vara jivig i ett
arende ska sjilvmant ge det till kinna.

1 6 kap. §§ 28-32 och 7 kap. § 4, kommunallagen, finns regler rérande jav.

Yrkanden

20 § Nar Valndmnden férklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gir ordféranden
igenom de yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och kontrollerar att de
har uppfattats korrekt. Ordféranden befister genomgangen med ett klubbslag.

Kommunledningsforvaltningen Kansliavdelningen
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Diirefter far inte nagot yrkande dndras eller liggas till, om inte nimnden enhalligt
beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det beh&vs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande
avfatta det skriftligt.
Deltagande i beslut

21 § En ledamot som, ddr detta dr moijligt, avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska
anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmailan anses ha deltagit i beslutet, om
nimnden fattar det med acklamation.

Reservation

22 § Ledamot eller tjdnstgbrande ersittare som har deltagit i avgrandet av ett beslut
kan reservera sig mot beslutet. Den som vill reservera sig ska anmala detta fére
sammantridets slut.

Den som reserverar sig far limna en motivering till sin reservation. Reservationen ska
1sa fall vara skriftlig. En skriftlig reservation ska limnas in fére den tidpunkt som
faststillts for protokollets justering. Om motiveringen limnas senare ska nimnden
inte ta hansyn till den.

Justering av protokoll

23 § Sammantridets ordférande och en ledamot ska justera protokollet. Protokollet
ska vara justerat senast fjorton dagar efter sammantridet.

Nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Innan
nimnden fattar ett saidant beslut ska protokollstexten redovisas.

Senast andra dagen efter justeringen ska det finnas en uppgift pd kommunens
anslagstavla om att protokollet dr justerat. Det ska ocksa framgi var protokollet
forvaras.

Kungorelser och tillkannagivanden av féreskrifter m.m.

24 § Styrelsen och nimnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser.

Nimnderna ska underritta styrelsen om dndringen och dess innehdll sa snart en
uppdatering av den kommunala férfattningssamlingen bedéms nédvindig.
Delgivningsmottagare

25 § Delgivning med nimnden sker med ordféranden, vice ordféranden,
forvaltningschefen, nimndens sekreterare, nimndens registrator eller annan som
nimnden utser.

Kommunledningsforvaltningen Kansliavdelningen



y KOPINGS Reglemente

7(7)
KOMMUN 2022-01-20
Processbehdorighet

26 § Ndamnden far sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mél och
irenden som faller inom nimndens ansvarsomride. Ndmnden har da ritt att pd
kommunens vignar triffa Gverenskommelser om betalning av fordran, anta ackord,
inga fotlikning och sluta annat slags avtal.

Avskrivning av fordringar

27 § Ndamnden har ocksa ritt att inom sitt verksamhetsomride avskriva fordran med
den behérighet och begrinsning som framgar av kommunfullmaktiges i sdrskild
ordning faststillda riktlinjer f6r avskrivning av fordringar.

Undertecknande av handlingar

28 § Nidmnden ska besluta om sin firmateckning. Ndmndens firmateckning kan dock
alltid utféras av nimndens ordférande eller vice ordférande.

Beslut som fattats med st6d av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar
som upprittas med anledning dirav ska undertecknas av den som fattat beslutet, om
inte nimnden beslutat om en annan ordning f6r undertecknandet.

I 6vrigt bestimmer nimnden vem som ska underteckna handlingar.

Administrativa regler

29 § Ndmnden ansvarar for att administrationen av dess verksamhet i alla avseenden
fullt ut motsvarar de krav som kommer till uttryck i lagstiftningen.

Nimnden ansvarar f6r vard och férvaring av verksamhetens handlingar enligt
arkivlagen, arkivreglementet och dokumenthanteringsplan.
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